Svenska
Livraddningssallskapet

Rutiner for ekonomisk redovisning

Simlyftet Sverige - regeringens satsning for 6kad
simkunnighet

For att Simlyftet Sverige ska kunna genomfdras pa ett tryggt, korrekt och transparent
satt behodver all ekonomisk redovisning hanteras enligt gemensamma rutiner.

Det har dokumentet beskriver vad som galler for fakturor, kvitton och andra
ekonomiska underlag kopplade till verksamhet inom Simlyftet Sverige.

Malet &r att gora det enkelt for regionférbund, distrikt och lokalféreningar att gora ratt

fran borjan - och att sikerstélla att Svenska Livraddningsséllskapet kan redovisa
projektet korrekt till Folkhalsomyndigheten.

Det viktigaste att komma ihag

For att en kostnad ska kunna ersattas behover det alltid finnas ett giltigt underlag.
Det kan till exempel vara:

o faktura

e« kvitto

e arvodesunderlag

e annat ekonomiskt underlag som tydligt visar vad kostnaden avser

Varje underlag ska ocksa innehalla en kort beskrivning av kostnaden. Beskrivningen ska
gOra det |att att forsta vad kostnaden géller och hur den hér ihop med Simlyftet Sverige.

Exempel:

Arvode for simundervisning den 15 september 2026 i X kommun. Aktiviteten
genomfordes inom Simlyftet Sverige och omfattade 18 deltagare.

Utan qgiltigt underlag kan ingen utbetalning goras.

Anvand faktura i forsta hand

Vivill i forsta hand att kostnader faktureras, i stallet for att redovisas via kvitto.

Fakturor ska stallas till:
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Svenska Livraddningssallskapet
Brovagenb
182 76 Stocksund

Fakturan ska skickas till: faktura@sls.a.se

Alla underlag ska ha ratt referens

Alla fakturor, kvitton och andra underlag ska markas med:
Referens: 358 Regeringsuppdraget
Underlaget ska ockséa innehalla:
e namn paregionforbund, distrikt eller lokalférening
e kontaktpersoninom SLS
e kort beskrivning av vad kostnaden avser
e datum, plats och syfte nar det arrelevant

o antal deltagare nar kostnaden galler en aktivitet

Detta ar viktigt for att kostnaden ska kunna kopplas till ratt del av uppdraget och
redovisas korrekt.

Redovisning av kvitton och andra underlag

Om kvitto eller annat underlag anvands ska det skannas eller fotograferas tydligt.
Tank pa foljande:

o skanna eller fotografera ett kvitto/underlag i taget

o setill att hela kvittot syns

o kontrollera att datum, belopp, moms, leverantér och betalning framgar
e skriven kort beskrivning av vad kostnaden galler

o angereferensen 358 Regeringsuppdraget

e angeregionforbund/lokalforening och kontaktperson

Efter sommaren aterkommer vi med kontaktuppgifter gallande ekonomifunktionen.
Innan dess &r det bara att hora av sig till kansliet med fragor.

Redovisa kostnader i ratt manad

Det &r mycket viktigt att alla kostnader redovisas pa ratt manad.
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Det innebér att fakturor, kvitton och andra underlag behdver skickas in utan dréjsmal,
sarskilt vid manadsskiften.

Vanta inte med att skicka in underlag. Om ett kvitto eller en faktura kommer in for sent
kan det skapa problem i projektets redovisning.

Detta ar sarskilt viktigt eftersom Svenska Livraddningssallskapet har ansvar for att hela
regeringsuppdraget redovisas korrekt till Folkhalsomyndigheten.

Spara originalet tills allt ar kontrollerat

Spara alltid kvitton och andra originalunderlag tills ni vet att underlaget har tagits emot
och att skanningen eller bilden ar tydlig.

Kontrollera sarskilt att:

o textengarattlasa

e Dbeloppetsyns

e datumetsyns

o leverantéren framgar

e beskrivningen finns med
e rattreferensarangiven

Om underlaget inte gar att Idsa kan det behdva skickas in pa nytt.

Skanna kvitton och underlag

Det finns manga bra appar for att skanna kvitton och underlag. Ett tips &r Genius Scan,
som finns fér bade iPhone och Android.

Med appen kan du enkelt skanna kvitton, spara dem som PDF och skicka underlagen
direkt till kansliet. Det gar sjalvklart bra att anvanda en annan skannerapp om du
foredrar det.

Sa gbrdu

Ladda ner Genius Scan fran App Store eller Google Play.
Oppna appen och valj att skanna ett nytt dokument.
LAgg kvittot pa ett plant underlag och ta en bild.
Kontrollera att hela kvittot syns tydligt.

Spara underlaget som PDF.

Skicka PDF-filen direkt fran appen till kansliet.

oUTE N~

Kom ihag att kvitton och underlag behdver vara tydliga, Idsbara och skickas in I6pande.
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Anstallningar, utrustning och utbetalning av medel

Om féreningen ser behov av att anstélla ndgon inom Simlyftet Sverige behdver det forst
forankras med SLS rikskansli. Vi behover folja Folkhalsomyndighetens krav och det
budgetramverk som galler for statsbidraget. Beskriv darfor alltid uppdrag, omfattning,
tidsperiod, |6n eller arvode och varfor funktionen behdvs lokalt.

Som riktmaérke géller att en bruttoldn pa 40 000 kr innebér en total kostnad for
arbetsgivaren pa 59 000 kr per manad nar lagstadgade arbetsgivaravgifter och
semesterersattning raknas med.

Tjanstepension ingar endast om det féljer av kollektivavtal, anstéliningsavtal eller
sarskild éverenskommelse. Vid sa korta uppdrag som Simlyftet normalt innebér finns
det vanligtvis inte en sadan sarskild 6verenskommelse.

Ekonomihantering pa lokal niva

Riksforbundet har anstallt en ekonomiassistent som ska stotta alla SLS-foreningar inom
Simlyftet Sverige. Det innebar att riks tar den storsta delen av ekonomiarbetet: samlad
ekonomisk uppfoljning, utbetalningar, hantering av fakturor och kvitton samt stod i
fragor som dyker upp.

Darfor ar det normalt inte befogat att anstalla en ekonom eller motsvarande funktion
lokalt for Simlyftet Sverige. Om det finns behov av lokal ekonomihantering bor denii
forsta hand inga i en annan befattning, till exempel lokal samordning, eller [6sas genom
ett begransat timstod. Det kan till exempel handla om att betala ut timloner till
simlarare, samlain I6neunderlag eller sammanstalla kvitton och fakturor infor
redovisning till riks.

Dator, mobiltelefon och abonnemang

Om det finns behov av att kopa in en dator inom Simlyftet Sverige behover inkopet
kopplas till en tydligt definierad tjanst och person, sa att det framgar vem datorn ska
anvandas av och varfér den behdvs i uppdraget. Kostnaden far vara hogst 7 000 kr.
Eftersom vi redovisar statliga medel till Folkhalsomyndigheten behdver vi vara
noggranna med att folja detta.

Samma sak galler mobiltelefon. Aven en telefon ska kopplas till en tydligt definierad
tjidnst och person, sa att det framgar vem telefonen ska anvandas av. Kostnaden for
telefonen far vara hogst 4 000 kr. V&lj gérna ett enkelt och prisvart abonnemang med
kort bindningstid, s att kostnaden halls nere och kan f6ljas upp pa ett tydligt satt.
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Utbetalning av beviljade medel

Sa snart ans6kan och budget ar faststallda och godkanda av SLS rikskansli kan medel
betalas ut till foreningen. Utbetalning sker normalt for ett kvartal i taget. Darefter gors
en avstdmning innan nésta utbetalning. Pa sa satt blir det lattare for bade foreningen
ochriks att folja kostnaderna Iopande och sakerstalla att medlen anvands enligt
godkand budget.

Sammanfattning - checklista innan du skickar in

Innan du skickar in en faktura, ett kvitto eller annat underlag, kontrollera att féljande
finns med:

e Underlaget galler en kostnad som hor till Simlyftet Sverige.

o Faktura eller kvitto finns bifogat.

o Referensen 358 Regeringsuppdraget ar angiven.

« Regionférbund, distrikt eller lokalférening framgar.

o Kontaktpersoninom SLS ar angiven.

o Detfinns en kort beskrivning av vad kostnaden galler.

o Datum, plats och syfte finns med nar det galler en aktivitet.

o Antal deltagare finns med nar det ar relevant.

« Underlaget skickas in utan dréjsmal och pa ratt manad.

o Bilden eller skanningen ar tydlig och lasbar.

o Eventuell lokal anstallning eller timresurs ar forankrad med SLS rikskansli.

o Personalkostnader ar beraknade med lagstadgade arbetsgivaravgifter.

o Dator eller mobiltelefon ar kopplad till tydlig tjanst/person och foljer angivna
maxbelopp.

o Kostnader som redan hanteras av riks ar inte dubbelbudgeterade.

Vi hjélper garna till om nagot ar oklart. Det viktigaste ar att vi tillsammans skapar en
trygg och korrekt hantering av projektets medel.

Vanliga halsningar
SLS Simlyftet Sverige



