
 

 
Rutiner för ekonomisk redovisning 

Simlyftet Sverige – regeringens satsning för ökad 
simkunnighet 

För att Simlyftet Sverige ska kunna genomföras på ett tryggt, korrekt och transparent 
sätt behöver all ekonomisk redovisning hanteras enligt gemensamma rutiner. 

Det här dokumentet beskriver vad som gäller för fakturor, kvitton och andra 
ekonomiska underlag kopplade till verksamhet inom Simlyftet Sverige. 

Målet är att göra det enkelt för regionförbund, distrikt och lokalföreningar att göra rätt 
från början – och att säkerställa att Svenska Livräddningssällskapet kan redovisa 
projektet korrekt till Folkhälsomyndigheten. 
 

Det viktigaste att komma ihåg 

För att en kostnad ska kunna ersättas behöver det alltid finnas ett giltigt underlag. 

Det kan till exempel vara: 

• faktura 
• kvitto 
• arvodesunderlag 
• annat ekonomiskt underlag som tydligt visar vad kostnaden avser 

Varje underlag ska också innehålla en kort beskrivning av kostnaden. Beskrivningen ska 
göra det lätt att förstå vad kostnaden gäller och hur den hör ihop med Simlyftet Sverige. 

Exempel: 

Arvode för simundervisning den 15 september 2026 i X kommun. Aktiviteten 
genomfördes inom Simlyftet Sverige och omfattade 18 deltagare. 

Utan giltigt underlag kan ingen utbetalning göras. 
 

Använd faktura i första hand 

Vi vill i första hand att kostnader faktureras, i stället för att redovisas via kvitto. 

Fakturor ska ställas till: 



 
Svenska Livräddningssällskapet 
Brovägen 5 
182 76 Stocksund 

Fakturan ska skickas till: faktura@sls.a.se 
 

Alla underlag ska ha rätt referens 

Alla fakturor, kvitton och andra underlag ska märkas med: 

Referens: 358 Regeringsuppdraget 

Underlaget ska också innehålla: 

• namn på regionförbund, distrikt eller lokalförening 
• kontaktperson inom SLS 
• kort beskrivning av vad kostnaden avser 
• datum, plats och syfte när det är relevant 
• antal deltagare när kostnaden gäller en aktivitet 

Detta är viktigt för att kostnaden ska kunna kopplas till rätt del av uppdraget och 
redovisas korrekt. 
 

Redovisning av kvitton och andra underlag 

Om kvitto eller annat underlag används ska det skannas eller fotograferas tydligt. 

Tänk på följande: 

• skanna eller fotografera ett kvitto/underlag i taget 
• se till att hela kvittot syns 
• kontrollera att datum, belopp, moms, leverantör och betalning framgår 
• skriv en kort beskrivning av vad kostnaden gäller 
• ange referensen 358 Regeringsuppdraget 
• ange regionförbund/lokalförening och kontaktperson 

Efter sommaren återkommer vi med kontaktuppgifter gällande ekonomifunktionen. 
Innan dess är det bara att höra av sig till kansliet med frågor.  
 

Redovisa kostnader i rätt månad 

Det är mycket viktigt att alla kostnader redovisas på rätt månad. 

mailto:faktura@sls.a.se


 
Det innebär att fakturor, kvitton och andra underlag behöver skickas in utan dröjsmål, 
särskilt vid månadsskiften. 

Vänta inte med att skicka in underlag. Om ett kvitto eller en faktura kommer in för sent 
kan det skapa problem i projektets redovisning. 

Detta är särskilt viktigt eftersom Svenska Livräddningssällskapet har ansvar för att hela 
regeringsuppdraget redovisas korrekt till Folkhälsomyndigheten. 
 

Spara originalet tills allt är kontrollerat 

Spara alltid kvitton och andra originalunderlag tills ni vet att underlaget har tagits emot 
och att skanningen eller bilden är tydlig. 

Kontrollera särskilt att: 

• texten går att läsa 
• beloppet syns 
• datumet syns 
• leverantören framgår 
• beskrivningen finns med 
• rätt referens är angiven 

Om underlaget inte går att läsa kan det behöva skickas in på nytt. 
 

Skanna kvitton och underlag 

Det finns många bra appar för att skanna kvitton och underlag. Ett tips är Genius Scan, 
som finns för både iPhone och Android. 

Med appen kan du enkelt skanna kvitton, spara dem som PDF och skicka underlagen 
direkt till kansliet. Det går självklart bra att använda en annan skannerapp om du 
föredrar det. 

Så gör du 

1. Ladda ner Genius Scan från App Store eller Google Play. 
2. Öppna appen och välj att skanna ett nytt dokument. 
3. Lägg kvittot på ett plant underlag och ta en bild. 
4. Kontrollera att hela kvittot syns tydligt. 
5. Spara underlaget som PDF. 
6. Skicka PDF-filen direkt från appen till kansliet. 

Kom ihåg att kvitton och underlag behöver vara tydliga, läsbara och skickas in löpande. 



 
 

Anställningar, utrustning och utbetalning av medel 
 
Om föreningen ser behov av att anställa någon inom Simlyftet Sverige behöver det först 
förankras med SLS rikskansli. Vi behöver följa Folkhälsomyndighetens krav och det 
budgetramverk som gäller för statsbidraget. Beskriv därför alltid uppdrag, omfattning, 
tidsperiod, lön eller arvode och varför funktionen behövs lokalt. 
 
Som riktmärke gäller att en bruttolön på 40 000 kr innebär en total kostnad för 
arbetsgivaren på 59 000 kr per månad när lagstadgade arbetsgivaravgifter och 
semesterersättning räknas med. 
Tjänstepension ingår endast om det följer av kollektivavtal, anställningsavtal eller 
särskild överenskommelse. Vid så korta uppdrag som Simlyftet normalt innebär finns 
det vanligtvis inte en sådan särskild överenskommelse. 
 
 

Ekonomihantering på lokal nivå 
 
Riksförbundet har anställt en ekonomiassistent som ska stötta alla SLS-föreningar inom 
Simlyftet Sverige. Det innebär att riks tar den största delen av ekonomiarbetet: samlad 
ekonomisk uppföljning, utbetalningar, hantering av fakturor och kvitton samt stöd i 
frågor som dyker upp. 
 
Därför är det normalt inte befogat att anställa en ekonom eller motsvarande funktion 
lokalt för Simlyftet Sverige. Om det finns behov av lokal ekonomihantering bör den i 
första hand ingå i en annan befattning, till exempel lokal samordning, eller lösas genom 
ett begränsat timstöd. Det kan till exempel handla om att betala ut timlöner till 
simlärare, samla in löneunderlag eller sammanställa kvitton och fakturor inför 
redovisning till riks. 
 
 

Dator, mobiltelefon och abonnemang 
 
Om det finns behov av att köpa in en dator inom Simlyftet Sverige behöver inköpet 
kopplas till en tydligt definierad tjänst och person, så att det framgår vem datorn ska 
användas av och varför den behövs i uppdraget. Kostnaden får vara högst 7 000 kr. 
Eftersom vi redovisar statliga medel till Folkhälsomyndigheten behöver vi vara 
noggranna med att följa detta. 
Samma sak gäller mobiltelefon. Även en telefon ska kopplas till en tydligt definierad 
tjänst och person, så att det framgår vem telefonen ska användas av. Kostnaden för 
telefonen får vara högst 4 000 kr. Välj gärna ett enkelt och prisvärt abonnemang med 
kort bindningstid, så att kostnaden hålls nere och kan följas upp på ett tydligt sätt. 
 
 



 
Utbetalning av beviljade medel 
 
Så snart ansökan och budget är fastställda och godkända av SLS rikskansli kan medel 
betalas ut till föreningen. Utbetalning sker normalt för ett kvartal i taget. Därefter görs 
en avstämning innan nästa utbetalning. På så sätt blir det lättare för både föreningen 
och riks att följa kostnaderna löpande och säkerställa att medlen används enligt 
godkänd budget. 

 

Sammanfattning – checklista innan du skickar in 

Innan du skickar in en faktura, ett kvitto eller annat underlag, kontrollera att följande 
finns med: 

• Underlaget gäller en kostnad som hör till Simlyftet Sverige. 
• Faktura eller kvitto finns bifogat. 
• Referensen 358 Regeringsuppdraget är angiven. 
• Regionförbund, distrikt eller lokalförening framgår. 
• Kontaktperson inom SLS är angiven. 
• Det finns en kort beskrivning av vad kostnaden gäller. 
• Datum, plats och syfte finns med när det gäller en aktivitet. 
• Antal deltagare finns med när det är relevant. 
• Underlaget skickas in utan dröjsmål och på rätt månad. 
• Bilden eller skanningen är tydlig och läsbar. 
• Eventuell lokal anställning eller timresurs är förankrad med SLS rikskansli. 
• Personalkostnader är beräknade med lagstadgade arbetsgivaravgifter. 
• Dator eller mobiltelefon är kopplad till tydlig tjänst/person och följer angivna 

maxbelopp. 
• Kostnader som redan hanteras av riks är inte dubbelbudgeterade. 

 

Vi hjälper gärna till om något är oklart. Det viktigaste är att vi tillsammans skapar en 
trygg och korrekt hantering av projektets medel. 

Vänliga hälsningar 
SLS Simlyftet Sverige 
 


