Svenska
Livraddningssallskapet

Rutiner for ekonomisk redovisning

Simlyftet — regeringens satsning for 0kad simkunnighet

For att Simlyftet ska kunna genomforas pa ett tryggt, korrekt och transparent sitt behdver all
ekonomisk redovisning hanteras enligt gemensamma rutiner.

Det hiar dokumentet beskriver vad som géller for fakturor, kvitton och andra ekonomiska
underlag kopplade till verksamhet inom Simlyftet.

Malet dr att gora det enkelt for regionforbund, distrikt och lokalforeningar att gora rétt frin

borjan — och att sdkerstélla att Svenska Livrdddningssillskapet kan redovisa projektet korrekt
till Folkhdlsomyndigheten.

Det viktigaste att komma ihag

For att en kostnad ska kunna erséttas behover det alltid finnas ett giltigt underlag.
Det kan till exempel vara:

faktura

kvitto

arvodesunderlag
annat ekonomiskt underlag som tydligt visar vad kostnaden avser

Varje underlag ska ocksé innehdlla en kort beskrivning av kostnaden. Beskrivningen ska gora
det ldtt att forsta vad kostnaden géller och hur den hor ihop med Simlyftet.

Exempel:

Arvode for simundervisning den 15 september 2026 1 X kommun. Aktiviteten genomfordes
inom Simlyftet och omfattade 18 deltagare.

Utan giltigt underlag kan ingen utbetalning goras.

Anvand faktura i forsta hand

Vi vill 1 forsta hand att kostnader faktureras, 1 stéllet for att redovisas via kvitto.
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Fakturor ska stallas till:

Svenska Livraddningssillskapet
Brovégen 5

182 76 Stocksund

Fakturan ska skickas till:

faktura@sls.a.se

Alla underlag méste ha ritt referens

Alla fakturor, kvitton och andra underlag ska mirkas med:
Referens: 358 Regeringsuppdraget
Underlaget ska ocksé innehélla:

e namn pa regionforbund, distrikt eller lokalforening
o kontaktperson inom SLS

e kort beskrivning av vad kostnaden avser

e datum, plats och syfte nér det dr relevant

o antal deltagare nir kostnaden géller en aktivitet

Detta ar viktigt for att kostnaden ska kunna kopplas till rétt del av uppdraget och redovisas
korrekt.

Redovisning av kvitton och andra underlag

Om kvitto eller annat underlag anvédnds ska det skannas eller fotograferas tydligt.
Ténk pé foljande:

o skanna eller fotografera ett kvitto/underlag i taget

o se till att hela kvittot syns

e kontrollera att datum, belopp, moms, leverantdr och betalning framgar
e skriv en kort beskrivning av vad kostnaden géller

o ange referensen 358 Regeringsuppdraget

o ange regionforbund/lokalforening och kontaktperson
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Underlagen skickas till:
[e-postadress till ekonomifunktion]
Fragor om ekonomihantering och underlag skickas till:

[e-postadress eller kontaktperson for ekonomifunktion]

Redovisa kostnader i ritt manad
Det ir mycket viktigt att alla kostnader redovisas pa ritt manad.

Det innebir att fakturor, kvitton och andra underlag behdver skickas in utan dr6jsmal, sérskilt
vid ménadsskiften.

Vinta inte med att skicka in underlag. Om ett kvitto eller en faktura kommer in for sent kan
det skapa problem i projektets redovisning.

Detta ar sarskilt viktigt eftersom Svenska Livraddningssillskapet har ansvar for att hela
regeringsuppdraget redovisas korrekt till Folkhdlsomyndigheten.

Spara originalet tills allt 4r kontrollerat

Spara alltid kvitton och andra originalunderlag tills ni vet att underlaget har tagits emot och att
skanningen eller bilden ar tydlig.

Kontrollera séarskilt att:

e texten gar att ldsa

e Dbeloppet syns

e datumet syns

e leverantdren framgér

e beskrivningen finns med
o ritt referens dr angiven

Om underlaget inte gar att 1dsa kan det behova skickas in pa nytt.
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Sammanfattning — checklista innan du skickar in

Innan du skickar in en faktura, ett kvitto eller annat underlag, kontrollera att f6ljande finns
med:

e Underlaget géller en kostnad som hor till Simlyftet.

o Faktura eller kvitto finns bifogat.

o Referensen 358 Regeringsuppdraget ir angiven.

e Regionforbund, distrikt eller lokalférening framgar.

e Kontaktperson inom SLS &r angiven.

e Det finns en kort beskrivning av vad kostnaden géller.

e Datum, plats och syfte finns med nér det giller en aktivitet.
e Antal deltagare finns med nér det dr relevant.

e Underlaget skickas in utan dréjsmél och pa ritt manad.

e Bilden eller skanningen &r tydlig och lésbar.

Vid fragor
Vid fragor om fakturor, kvitton, arvoden eller annan ekonomisk redovisning, kontakta:
[ange namn/funktion]

[ange e-postadress]
[ange telefonnummer vid behov]

Vi hjilper girna till om nigot dr oklart. Det viktigaste ir att vi tillsammans skapar en
trygg och korrekt hantering av projektets medel.

Vanliga halsningar
SLS Simlyftet



